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TIEMPO DE SEGURIDAD
" < DISPOSICION FINAL
PROCESO CODIGO SUBSERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES RETENCION ( INFORMACION PROCEDIMIENTO
Auditoria Interna INFORMES Documentos que evidencian el control y seguimiento a la gestion de|
13100.070.26| Informes de gestion 1 4 X 1a Gerencia.
Informe - ) o Adquieren valores secundarios. El tiempo de retencién se contaré a
Encuesta - cumplimiento de expectativas plan general de auditoria N . N y "
¢ partir del cierre definitivo del expediente. Una vez cumplido el
(Miembros JD) . i .
) tiempo de retencion en el archivo central, conservar]
Memorias del CAI - . .
permanentemente en el repositorio destinado para tal fin, en donde
se garantice la permanencia, el acceso y la consulta a la informacion.
PLANES Documentos que soportan el desarrollo de los trabajos de auditoria.
13100.080.9 Planes de auditorias 1 9 X X
D i dei iay Adgquieren valores secundarios ya que evidencia el desarrollo y el
ficha técnica cumplimiento de los objetivos de la Gerencia. El tiempo de retencién;
Comunicacién oficial (carta de inicio y memorias kick off) se contaré a partir del cierre definitivo del expediente, en caso de
Sindpsis de conocimiento del proceso que el resultado de la auditoria obligue a establecer un Plan de|
Prueba de recorrido mejoramiento, |a retencion se contara al cierre definitivo del plan de
Comunicacién oficial (Carta de alcance) mejoramiento relacionado con dicha auditoria.
Programa de auditoria . . ” .
: . Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, adelantar una;
Matriz de riesgos y controles ) e : N
a > seleccion cualitativa de los planes que evidencian hallazgos quel
Memorando (parcial de auditoria) . B :
M _ ae - hayan impactado a la organizacién en temas relacionados con
Solicitud de |nf0|tmaC|on y documentacion asuntos legales, financieros y/o contables, la seleccion deberd
Papelesdetrab.ajol conservarse permanentemente en el repositorio destinado para tal
Informe de auditorfa fin, en donde se garantice la permanencia, el acceso y la consulta a la!
Listado de asistencia de socializaciones informacién.
Memorias de socializaciones
Lecciones aprendidas
Encuesta - calidad del servicio de auditoria interna (reporte QA)
Documentos en los que se registran las acciones y estrategias|
13100.080.23 Planes de mejoramiento 1 9 X X encaminadas a subsanar oportunidades de mejora y las|
Comunicacién oficial bservaciones que se i ifican en las
Informe de auditoria
Plan de mejoramiento Adquiere valores secundarios que evidencian la gestion,
Informe de seguimiento al plan administrativa de la entidad. El tiempo de retencion se contara a
partir del cierre definitivo del expediente.
Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central, conservar]
permanentemente en el repositorio destinado para tal fin, en donde
se garantice la permanencia, el acceso y la consulta a la informacién.
Documentos cuya finalidad es planificar los trabajos de auditoria que|
13100.080.37 Planes generales de auditoria 3 7 X serdn ejecutados durante el afio.
Plan
Adquiere valores secundarios que evidencian la gestion
administrativa de la entidad. El tiempo de retencion se contard a
partir del cierre definitivo del expediente.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, conservar|
permanentemente en el repositorio destinado para tal fin, en donde|
se garantice la permanencia, el acceso y la consulta a la informacion.
Convenciones . Revis¢
Soporte Tiempo de retencidn | Sequridad de Informacicn Disposicion Final . ) ,
F  Fisico AG Archivo gestion| P Plblica CT Conservacion Total SW@S{!M lLS CAW‘IXU/S UIX«V@ pll/\/')Dl/b
E  Electrénico AC  Archivo central C  Clasificada S  Seleccidn .
R Reserada E  Eliminar RRRSRER RS E8ARs - ~— 5Q30EA4GR2264ES...
MT  Medio técnico - - P -
Especialista de Servicios Administrativos Gerente de Auditoria
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Las series documentales marcadas con soporte fisico y electronico a la vez, pueden tener sus tipologias documentales en alguno de estos dos soportes sin que sea obligatorio que se produzcan en ambos.
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