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Vicepresidencia Técnica y de Proyectos

INDICADORES

SUBSERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

de i6n de
Indicador Backlog
Indicador de avisos
Indicador LEAN

SOPORTE

MACROPROCES

SEGURIDAD
INFORMACION

Gestion de Activos

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Documentos que dan cuenta de la aplicacion, seguimiento y monitoreo
al cumplimiento de las politicas para la gestion de las estaciones que
ejecutan las operaciones de acuerdo con la estrategia del negocio.

Adquiere valor para la investigacion ya que logra la reconstruccion de la
memoria corporativa, asi como también se evidencia el ¢ i
de la misién de Cenit. se logra la reconstruccion de las funciones y de
las actividades del proceso, permitiendo la reconstruccion de la
memoria corporativa, asi como también se evi ia el imi

de la mision de Cenit.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por|
8 afios. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
conservar permanentemente en su soporte original.

8200.130.3

Indicadores de planeacién de lineas
Indicador cumplimiento acumulado al plan de mantenimiento
Indicadores de ejecucion presupuestal (CAPEX)

Documentos que dan cuenta de la aplicacion, seguimiento y monitoreo
al cumplimiento de las politicas para la gestion de las lineas que
ejecutan las operaciones de acuerdo con la estrategia del negocio.

Adquiere valor para la investigacion ya que logra la reconstruccion de la
memoria corporativa, asi como también se evi ia el imi

de la mision de Cenit. se logra la reconstruccion de las funciones y de|
las actividades del proceso, permitiendo la reconstruccion de la
memoria corporativa, asi como también se evi ia el imi

de la mision de Cenit.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por
8 afios. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
conservar permanentemente en su soporte original.

Planeacién,  programacion
intervencion de los activos

e

8300.070.14

INFORMES

Informes de seguimiento y control a los planes de mantenimiento
Informe de seguimientos a gestién de habilitadores

Informe de seguimientos y controles planes de mantenimiento CAPEX

Informe de seguimientos y controles planes de mantenimiento OPEX

Documentos que evidencian la ejecucién, monitoreo y control a la
planeacion definida para la realizacion de mantenimiento de lineas y|
estaciones.

Adquiere valor para la investigacion ya que registra el cumplimiento de
las funciones y de las actividades del proceso, permitiendo la
reconstruccion de la memoria corporativa, asi como también se
evidencia el cumplimiento de la mision de Cenit.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por
8 afios. Cumplido el tiempo de retenciéon en el Archivo Central,
conservar permanentemente en su soporte original.

8300.080.6

PLANES

Planes de mantenimiento de estaciones
Plan
Seguimiento ejecucién ordenes de mantenimiento estaciones
Reporte de estado v ejecucion de ordenes de mantenimiento

D que evi ian la de los recursos y factores
habilitadores requeridos para ejecutar el mantenimiento a las
estaciones de manera oportuna y eficiente.

Adquiere valor histérico ya que registra el cumplimiento de las
funciones y de las actividades del proceso, permitiendo la
reconstruccion de la memoria corporativa, asi como también se
evidencia el cumplimiento de la mision de Cenit.

Custodiar en el archivo de gestién 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por
8 afios. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
conservar permanentemente en su soporte original.
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8300.080.7 Planes de mantenimiento lineas Documentos que evidencian la planeacion de los recursos y factores
Plan habilitadores requeridos para ejecutar el mantenimiento de lineas de|
Presupuesto inicial de mantenimiento manera oportuna y eficiente.

Acta de aprobacion presupuestal de mantenimiento
Presupuesto calibrado de mantenimiento
PxQ adicionales

Adquiere valor histérico ya que registra el cumplimiento de las
funciones y de las actividades del proceso, permitiendo la
reconstruccion de la memoria corporativa, asi como también se
evidencia el cumplimiento de la mision de Cenit.

Custodiar en el archivo de gestién 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por|
8 afios. Cumplido el tiempo de retenciéon en el Archivo Central,
conservar permanentemente en su soporte original.

Desincorporacion de Activos INFORMES Documentos que evidencian el proceso de desincorporacién de los
8400.070.12 Informe de desincorporacién de activos X 2 8 X X activos de Cenit.
Informe
Adquiere valor para la i igacion ya que permite i ificar a lo largo

de los afios el proceso de desincorporacién de los activos de Cenit.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por
8 afios. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
conservar permanentemente en su soporte original.

PLANES Documentos que evidencian la planeacion y las gestiones realizadas por
8400.080.4 Planes de desincorporacién de activos X 2 8 X X el proceso para dar de baja fisica y financieramente los activos de la
Comunicacién designacién ejecucién de desincorporacion Compaiiia que han cumplido su ciclo de vida funcional.

Informe de desincorporacion

Listado de activos a desincorporar Adquiere valor para la investigacion ya que permite identificar la

planeacion realizada al proceso de desincorporacién de los activos de

Plan
Cenit.
Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por
8 afios. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
conservar permanentemente en su soporte original.
Evaluacién desempefio de los INDICADORES Documentacion que evidencia el cumplimiento de los indicadores de
activos 8500.130.1 Indicadores de desempefio de activos X 2 8 X X desempefio de los activos , en cuanto a calidad, aseguramiento vy
Indicador calidad de documentacion de avisos y2 clasificacién de acuerdo con su criticidad.
Indicador aplicable aseguramiento y sostenimiento del desempefio
Indicador de clasificacion de activos segun criticidad Adquiere valor para la investigacion ya que permite identificar la
planeacion realizada al proceso de desincorporacién de los activos de
Cenit.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por
8 afios. Cumplido el tiempo de retenciéon en el Archivo Central,
conservar permanentemente en su soporte original.
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ANSPORTE Y LOGISTICA DE MIDROCARSUROS

TIEMPO DE SEGURIDAD
RETENCION INFORMACION

SOPORTE DISPOSICION FINAL
PROCESO CoDIGO SUBSERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

INFORMES Documentacion que evidencia el andlisis y monitoreo al desempefio de
8500.070.11 Informes de desempefio de activos X 2 8 X X los activos, a fin de estructurar y verificar el mantenimiento, la
Informe de desempefio disponibilidad, la confiabilidad, y la seguridad de los activos.

Reporte calidad de documentacion de avisos y2
Reporte de aseguramiento y sostenimiento del desempefio
Reporte de clasificacion de activos segun criticidad

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por
8 afios.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, seleccionar el
20% de la produccién documental anual teniendo en cuenta los,
informes de desempefio relacionados con los activos de mayor cuantia,
ya que sirve como fuente de investigacion.

La muestra seleccionada se conserva permanentemente en su soporte
original. La documentacién no seleccionada se elimina siguiendo el
procedimiento establecido por Cenit para este fin.

PLANES Documentacion que evidencia la planeacion vy las gestiones realizadas,
8500.080.5 Planes de eliminacién de malos actores X 2 8 X X para estructurar el mantenimiento, la disponibilidad, la confiabilidad, y|
Plan de accion de eliminacion de malos actores la seguridad de los activos, asi como la proyeccion del ciclo de vida del
Plan de reposicién de activos activo para generar criterios de utilizacion, r icion y eliminacion de|
defectos.

Reporte consolidado de malos actores
Reporte identificacion de malos actores

Informe de seguimiento al plan de accién de malos actores Adquiere valor para la investigacion ya que registra el cumplimiento de

las funciones y de las actividades del proceso, permitiendo la
reconstruccién de la memoria corporativa, asi como también se
evidencia el cumplimiento de la misién de Cenit.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencia
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserva por|
8 afios. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central,
conservar permanentemente en su soporte original.

Convenciones
Soporte Tiempo de retencidn | Segundad de Infarmacidn Disposicién Final
F  Fisico AG  Archivo gestidn P Publica CT Conservacidn Total S {1 Ko, Co AX/ Cayu H"NM w{» SM Kt/ {‘V‘/
E  Electrdnico | AC  Archivo central C  Clasificada S  Seleccidn wa's WA J a's v S S ll 0 o S po
R Resemrvada E  Eliminar —— DEF3E5137C8B4&bastian Rojas Corrales \—— 047E21E00623/8Bnberto Salazar Restrepo
MT__Medio técnico Especialista de Servicios Administrativos Vicepresidente Técnico y de Proyectos
Versién TRD: 2 Fecha de aprobacién: 17/09/2021

Esta TRD fue elaborada con base en los Maites de cada proceso, por tanto su actualizacion estard alineada con los mismos .

Las series documentales marcadas con soporte fisico y electronico a la vez, pueden tener sus tipologias documentales en alguno de estos dos soportes sin que sea obligatorio que se produzcan en ambos.
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