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PROCESO

la Estrategia

Planeacién e Implementacién de

CODIGO

6100.080.2

PLANES

Vicepresidencia Finanzas, Estrategia y Nuevos Negocios

MACROPROCESO:

SUBSERIE, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES

Planes de negocio
Plan
Informe de Resultados

TIEMPO DE
RETENCION

SOPORTE

Planeacion Estratégica, Nuevos Negocios y Regulacion

SEGURIDAD INFORMACION

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

D ion que el d del marco estratégico a
nivel corporativo y de filiales a fin de formular y definir los objetivos
estratégicos a desarrollar a corto, mediano y largo plazo con el objetivo
de generar valor, crecimiento y sostenibilidad del segmento y cumplir|
las expectativas de los grupos de interés.

Adquiere valor para la investigacion ya que permite documentar el
marco estratégico corporativo, por lo cual se asegura el conocimiento
de las funciones y actividades del proceso posibilitando la
reconstruccién de la historia institucional.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencial
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserval
por 8 afios.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conserval
permanentemente en su soporte original.

y Fusiones

Nuevos Negocios, Adquisiciones|

6200.070.6

INFORMES

Informes del negocio
Informe

Documentacion que evidencia la gestion realizada para crear
oportunidades de crecimiento y rotacion del portafolio de Cenit y sus|
filiales, que impliquen inversion o desinversion para el logro de los|
objetivos estratégicos.

Adquiere valor para la investigacion ya que permite documentar los|
sucesos empresariales que garantizaron el crecimiento de Cenit,|
posibilitando la reconstruccion de la historia institucional.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencial
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserval
por 8 afios.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conserval
permanentemente en su soporte original.

Gestion Regulatoria
Aseguramiento de Tarifas

Y|

6300.030

BOLETINES DE TARIFAS

Concepto regulatorio
Comunicacion de posicion de Cenit
Solicitud regulacion de tarifarias

Documentacion que evidencia el cumplimiento asi como la adopcién
del marco regulatorio y la metodologia mediante la cual Cenit define|
las tarifas de los servicios regulados y no regulados que presta a los
clientes del producto.

Adquiere valor para la investigacion ya que permite evidenciar |a|
evolucion en el tiempo de las tarifas de los servicios asociados a la
operacion del transporte de hidrocarburos, posibilitando una fuente de|
informacién para analizar el sector econdmico.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencial
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserval
por 8 afios.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conserval
permanentemente en su soporte original.

Gestion Integral de Portafolio

6400.080.1

PLANES

Planes de inversiones
Plan

Documentacion que evidencia la estructuracion del portafolio rentable
que apalanque el cumplimiento de los objetivos estratégicos y Ial
maximizacion de valor del segmento Mainstream.

Adquiere valor para la investigacion ya que permite documentar la|
gestion relacionada a las inversiones realizadas por Cenit.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencial
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserval
por 8 afos.

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se conserval
permanentemente en su soporte original.
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Vicepresidencia Finanzas, Estrategia y Nuevos Negocios MACROPROCESO: Planeacion Estratégica, Nuevos Negocios y Regulacion

Planeacion Financiera Y| INFORMES Documentacion que evidencia las acciones de seguimiento y lal
presupuesto 6500.070.7 Informes financieros X 2 8 X X generacion de informes y reportes de seguimiento a la ejecucién del
Informe gasto segun la planeacién de una vigencia.

Adquiere valor para la investigacion ya que permite documentar la|
ejecucion del gasto y el cumplimiento de las metas financieras trazadas|
por la compafiia.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencial
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserval
por 8 afios. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se
conserva permanentemente en su soporte original.

6500.090 |PRESUPUESTO X X 2 8 X X Documentacion que evidencia el uso eficiente, proyeccién de recursos|
Presupuesto financieros y adecuada planeacién de actividades en dreas y unidades|

Justificacién de ingresos y gastos de negocio para lograr cumplimiento de la estrategia.

Registro de proyectos de presupuesto de gastos . . R, .
8! proy presupu 8 Adquiere valor para la investigacion ya que permite documentar |a|

Matriz de seguimiento estimacion preliminar de los gastos a efectuar por la Compaiiia durante|
una vigencia, posibilitando la reconstruccion del comportamiento
organizacional en cuanto a la planeacion y ejecucion de los recursos|
financieros.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencial
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserval
por 8 afios. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se
conserva permanentemente en su soporte original.

Desempefio Empresarial INFORMES Documentacion que evidencia la formulacién, implementacién vy las|
6600.070.3 Informes de desempefio empresarial X X 2 8 X X acciones de seguimiento a los objetivos estratégicos de corto plazo, al
Informe fin de evidenciar su contribucion y alineacién al cumplimiento de |a

estrategia de Cenit.

Custodiar en el archivo de gestion 2 afios finalizada su vigencial
administrativa, luego transferir al archivo central donde se conserval
por 8 afios; transcurrido el tiempo en el central, seleccionar una
muestra cuantitativa del 20% sobre el total de la produccion anual, la
seleccion sirve como referente para la investigacion y como prueba del
desarrollo de las actividades del proceso.

Convenciones Aprob:

Soporte Tiempo de retencién | Seguridad de Informacidn Disposicidn Final DocuSigned by: DocuSigned by:
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Las series documentales marcadas con soporte fisico y electrénico a la vez, pueden tener sus tipologias documentales en alguno de estos dos soportes sin que sea obligatorio que se produzcan en ambos.
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