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INGRESO AL PORTAL /par cenit

TRANSPORTE Y LOGISTICA OF HOROCARBUNGS

Pasos

Para la inscripcion o actualizacion de informacion como Oferente de Cenit debe ingresar a la pagina
1) ; seleccionar la pestafia “Proveedores” y finalmente la opcion “Portal
Oferentes, Contratistas, Proveedores”

www.cenit-transporte.com

— R 2 Se abrira el portal de par
’ ‘ . ) servicios, si tiene un usuario y

& > C @ cenit-transporte.com . )
contrasefia digitelos para ingresar
U oo e Chees ¢ TR U AV R T y siga al siguiente paso, de lo
Cemt , contrario seleccione la opcién de

Portal Oferentes, Contratistas, Proveedores Inscribase como Proveedor

N 2
Comunicacion De Interés -1~ >

Servicios

Tablas Salariales Proveedores
Usuario

Unete a i

DE TALLA MUNDIAL

Contrasefa

3) Una vez escrito digitado el usuario y la contrasefia, acepte los términos y condiciones,
seleccione Cenit en la opcion de Filial. Luego de clic en Iniciar Sesion para ingresar al portal

Seleccione.

Filial

| Acepto términos y condiciones.

Iniciar Sesion

Ohide oy ooz

Inscribase como Proveedor

l Iniciar Sesion
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CREACION DE CUENTA /par CQQI’E
Pasos

1)

En caso de no tener usuario y contrasefia es necesario crearlos siguiendo los siguientes pasos. Si ya esta registrado como
oferente de Cenit, dirijase a la seccion de Registro de informacion de proveedores de este instructivo:

Para hacer el registro en el portal, debe seleccionar en la 2) Debe diligenciar todos los campos requeridos
pagina de inicio del portal la opcion de Inscribase como con la informacién basica de su empresa, asi como
Proveedor se indica a continuacion:

InscrlpC|on de Oferentes

Usuario

Seleccione

Departamento /Estado:

Ciudad:

Seleccione v .

Tipo de Identificacion

Seleccione v

Identificacion DV - al conwne‘mwwa‘t&%

Contrasena

Filial

Seleccione.

| Acepto términos y condiciones.

Iniciar Sesion

Enviar

-Ohids oo contracasD

Inscribase como Proveedor

Al correo que se escriba en este espacio

+ llegara la contrasefiay el usuario



CREACION DE CUENTA

Pasos
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3)

Una vez realizada la inscripcion, llegara una notificacion al
correo electrénico registrado por el Oferente para que obtenga

su usuario y contrasefia. De clic en el enlace enviado.

BIENVENIDO AL REGISTRO DE OFERENTES '
DE CENIT

Sefior (es) hemos recibido su solicitud de inscripcion en el registro de oferente de Cenit, para
continuar con e_l proceso lo invitamos a ingresar en el siguiente enlace:
ww.cenit-transporte.com/proveedor activar

~ 1 7
Si presenta algin inconveniente” écnico comuniquese al correo
proveedorcenit@parservicios.com

Este mensaje de correo electrénico fue enviado desde una direccién exclusivamente de
notificacion que no puede aceptar el correo electrdnico entrante. Por favor, no responder
este mensaje, para mayor informacion en el correo proveedorcenit@parservicios.com

4)

Posteriormente a través de un segundo correo
electrénico se confirmard el usuario y contrasefia
respectivo.

BIENVENIDO AL SISTEMA DE
INFORMACION DE OFERENTES RUP-CENIT

Apreciado Oferente:
Usted se ha registrado en el Sistema de Informacian RUP para CENIT con los siguientes datos:

Razén social: xxx
Teléfono: xxx

Correo: ke @xo
Su usuario para el ingreso al portal de oferentes es:

Usuario: wm
Contrasefia: xxx

Una vez ingrese al RUP con su usuario y contrasena, se le solicitara el cambio de la contrazefia
para efecto de poder continuar interactuando con el RUP_|

Si presenta algdn inconveniente técnico comuniguese al correa

proveedorcenit@ parsenvicios.com

Este mensaje de correo electronico fue enviado desde una direccidn exclusivamente de
notificacion gue no puede aceptar el correo electrdnico entrante. Por favor, no responder este

mensaje, para mayor informacion en el correo proveedorcenit{@ parservicios.com
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CREACION DE CUENTA
Pasos

5) Ingrese al portal con el usuario y la contrasefia que le enviaron

Usuario

Contrasefia

Filial

a Acepto términos y condiciones.

Iniciar Sesion

£Ohidd su contrasena?
Inscribase como Proveedor

LISTO!
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NAVEGACION EN EL PORTAL

Esta sera la visualizacion una vez ingrese con el usuario y la contrasefia

Inicio L

Precalificaciones

0 Cerradas en Curso 0

Mecanismos de eleccidn Inteligencia de mercado

0 Invitaciones a 0 Solicitudes
ofertar en curso

Inv. en Curso 0
cerradas en curso

0 Abiertas en curso Aprobadas

Entérate
@l
q ALIADOS : ‘ G |

cenit | ®

VAT T A A s, ter Encuentro de Proveedares y
Contratitas de Cenit

U~

Plan de Gestion de Riesgos de
Desasfres

CENIT identifica, prioriza, formula,
programa y hace seguimiento a
BCCIONEs NeCesarias Darg CoNGOery
reducir las condiciones de riesgo de
&= instalaciones in
puecien generar dafios y péroicas 3 su
Mmoo, r esta s jos
clesastres que puecisn Dresentarse.

sles cue

oMo

Powered By PAR Servicios integrales SA

Codigo de Etica
Cumplimiento

Para Cenit Transporte y Logistica ce
5. es importante

Hicrocarbunos 5.
que toCos SUS
contrati
gi= Y
cumplimient, y s la gestic:
apalancue con & logro de
cojethos empresariales. SOMCS

SOCICS ETICC: ecies Emiidn

Comunicado del 1er
Encuentro de Proveedores y
Contratistas

En e marco del fer Encuentro e

Allados  expertos ruyendo
Sinergias-, CENIT TRAMSPORTE ¥
LOGETICA  DE  HIDROCARBURCSE
SAS rgitera U COMpromiso o
ConsTuir  relaciones
nuesros alisdos que nos permitan

con

sicanzar s melas O nuestEs
organizaciones logmndo e  &dto
empresarial.

‘er Encuentro de Proveedores
y Contratisias de Cenit

Este viemes 23 de noviemiore en &
Hotel
die la platsforma Planet con el Primer
encuentro de  Proveecores
contratistas de Cenit.

Vamiot serd en Lanzamiento

Ireserilbase acul

\FORMA,

tecimiento y

ver mes

CE

TECIMIENTO

cnoce nuesta nueva plataforma de

sus funcicnalicades

CONSTRUCCION VARIANTE LA
MOREMA,

COMUMICADD EAA

Grandes compsl ngresan al [is=do
o Empresas A Anticomupcian -
Megocice con principics




NAVEGACION EN EL PORTAL Jpar (.;.%Qll:
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Al ingresar al portal podra encontrar ciertos indicadores Ademas, en la parte inferior encontrara una seccion de noticias
relacionados con los Mecanismos de eleccion, las y articulos de interés dirigidos al proveedor.
Inteligencias de mercadoy las Precalificaciones:

Entérate

Mecanismos de eleccion

e

cenit

TR OGHTICA M CRCALBEE

?I
=Y 3( ALIADOS
0 Invitaciones a 0 Solicitudes ’ T

ofertar en curso cernradas en curso

Tter Encuentro de Proveederes y
Contratitas de Cenit

Plan de Gestidn de Cédigo de Etica Y Comunicado del ler
| rlte I Ilgenc ia de mercado Riesgos de Desastres Cumplimiento Encuentro de ;giz‘i:’;gioe
CENIT idertifics, prioriza, Pars Cenit Transparte y Proveedores y Contratistas de Cenit
formula, programa y hace Logfstica de Hidrocarburos Contratistas
Abi Cerradas en seguimiento a lss acciones S.A5. es imporante que En el marco del 1er Encuentro Este viemes £3 de '_"O"'e"'"bfe
0 iertas en curso 0 Curso necesarias para conacer y todos sus proveedores Y de Proveedores v Confrafistas. f:ni:ic:bj\i:l‘zm;;iign:
reducir las condiciones de contratistas conozcan y - Ser Aliados expertos - i -
riesgo de las instalaciones apliquen nuestro cédigo de Constnryenco Sinergias-, Planet con el Primer encuerro
industrizles cue pueden eticay cumplimiento, v asf la CENIT  TRAMSPORTE ¥ de Proveedores y contratistas
generar dafios y pérdicas a su gestion se apalangue con el LOGISTICA, DE e et
entamo, asf como dlar ogro de los objetivos HIDROCAREURCS SAS
- 1 Fi -1 et - " Inscribase aqul
p'r eca | | ﬂ CE!(_ |Ones rezpuesia & los desastres que empresariales. SOMOS reitera su COMpromiso o
puedan presentarse S0OCIOS ETICOS v ustedes construir  relaciones  solidas
Bmiién hacen de Cenity con nuestros aliados que nos
0 Inv. en Curso 0 Aprobadas =copeol 3 empress e oemian elcanzar s metas
TODOS. de nuestras  organizaciones

logrando el éxito empresarial

Y (b . (b
Descarsar Descargar Descargar Descarser P

Cada noticia cuenta con un archivo de

+ soporte que profundiza a mayor detalle



NAVEGACION EN EL PORTAL
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Mi empresa

TESTEOIT
NIT 92129475346
Nombre Comercial TESTEOIT
Nombre Corto
Pégina Web wwwitesteo.com
Teléfono 3774 - 01740
Direccién CALLE 125421 A 70 norte

Al dar clic en empresa, se despliega un resumen de la
empresa, donde se revela informacién como la pagina web,
el teléfono y la direccién.

-+

ETICAY CUMPLIMIENTO

MNombre Fecha Descargar
Cédigo de Etica 31/07/2018 £
Manual de cumplimiento: 31072018 3
Politica de responsabilicad social 31/07/2018 £3

POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS

Nombre Fecha Descargar
Polftica HSE 2018-07-31 2
Mmanual de contratacion 2018-07-31 3
Tablas Salariales 2018-07-31 3

Al dar clic en normatividad, se puede acceder a los
documentos que soportan la Etica y Cumplimiento y la
Politica y Procedimientos

It

TRANSPORTE Y LOGISTICA OF HOROCARBUNGS
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CONTRATOS EN CURSO

Nro. de Contrate Objeto Fecha de inicio Fecha de ciemme Contactar

N 2 tiene ningun contrats registracc

CONTRATOS FINALIZADOS
Nro. de Fecha de Fecha de
Contrato Ohjeto inicio cieme
2000000471 Prestar ef servicio de Emengencias médiicas para los empleadios de CENITaoue vivan en el sector o2 13 Sabana 3111211969 031122014

oe Bogotd conel f

Al dar clic en Contratos, podra detallar los contratos que
estan en curso y/o finalizados

— & | Comunicacicnes
Comunicaciones

Mostrar & |registos Buscar:
Creado por 1 Fecha de cemre Asunto
Ningln dstc dispenible en esta Bbils

tMostrandio regisros del 0 al 0 ce un total de 0 registros Antericr | Siguiente

Al dar clic en el icono de mensaje, podra ver los correos
recibidos y enviados asociados a la cuenta
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REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES  //Par ‘Ceﬂlt

TRANSPORTE Y LOGISTICA OF HOROCARBUNGS

Pasos

1) Una vez ingrese al portal, en la parte del menu de clic en “RUP”

Otra opcién de ingreso es a través de la pagina de Par Servicios: , luego seleccione “Cenit”

| ngresar £0lvido su contrasefia?

Ingresar al RUP

Portal de clientes Ocensa Tecpetrol Grupo Energia Bogota



http://www.parservicios.com/

REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES

Pasos

I

/par cenit

TRANSPORTE Y LOGISTICA OF HOROCARBUNGS

2) Lea, declare que conoce, acepte y se adhiere a los manuales, politicas y términos de Cenit y Par Servicios, para poder continuar

con el proceso de registro.

USTED DEBE LEER ¥ AUTORIZAR LO SOLICITADO PARA CONTINUAR SU PROCESD DE CONSULTA, ACTUALIZACION ¥/0 INSCRIPCION

cenit

/par

Termines y condiciones Cenit
Codigo de ética y conducta
# Declaro que conozco, acepto y me adhiero al manual de ética de Cenit.
Manual de cumplimiento

# Declaro que conozce, acepto y me adhiero al manual de cumplimiente de Cenit.

ica de responsabilidad corporativa

# Declaro que conozco, acepto y me adhiero a la pelitica de responsabilidad social de Cenit.
Politica HSE

¥ Declaro que conozco, acepto v me adhiero a la politica HSE de Cenit.
Codigo Buen Gobierno

« Declaro que conozco, acepto y me adhiero al Codigo Buen Gobierno

Manual de abastecimiento

# Declaro gue conozco, acepto y me adhiero al Manual de abastecimiento

Politica Corporativa de Entorno

# Declaro que conozco, acepto y me adhiero a la Politica Corporativa de Entorno

Se habilitara el ingreso una vez
haya aceptado todos los
términos y condiciones

Terminos y condiciones PAR
Veracidad de la informacion

¥ Acepto Térmings y condiciones.

habeas Data, publicacién de la informacidn y consulta en listas restrictivas y centrales de riesgo

¥ Acepto Términes y condiciones.

Declaracién lavado de activos v financiacién del terrorismo LA/FT:

¥ Acepto Términos y condiciones.

Folitica de Tratamiento de Informacicn a
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3) Diligencie y/o cargue la informacién solicitada en los items 2 al 12.

Registro de oferentes

Cenit

Busqueda de Oferentes

Informacidn Basica

3 Verifique el estado
de su inscripcion

4 Contactos del Oferente
. . 5 Registro mercantil
Diligencia
todos los Inf financiera
items

Informacion de experiencias

Infermacion certificaciones

L =T - B R - 4

Informacion HSE
10 Informacion Repre. yio Distri.

11
Q

Formularios del cliente

Formularios del cliente

En cada item encontrara un
instructivo que lo guiara al momento
de diligenciar la informacion

4+

r=
Sello de Calidad — Logo Rup =1  [NSTRUCTIVO /-

Paso 2

h

Raz6n treren T
Social:

Informacion Basica J

Guardar Cambios

Mombre

... TESTEO IT D DEMO
Comercial:

Mombre

o e Testeo IT Nit: 92122475346 DV: 0 Tax ID: |

Pais: |PERU
Ciudad: |Lima v

¥ | Departamento: [LIMA ¥
Cddigo Postal: | |

Direccion: |[CALLE 125 #21 A 70 norte |

TEléfDr;c,' 77+ | Teléfono 2: ssoat |
Celular: o740 | Fax: |22z |
Pﬁérl;:a lrere.testeo. com | c;:ﬁfag[j [eertificado__1_.pdf |
Usuario: 92172475346-0 %W Contrasena: | |
Logo: | Seleccionar archivo | Hingin archivo ssleccionado | 1=
Brochure: | Seleccionar archivo | Hingin archive ssleccionado | 1=
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Pasos

3*)

Recuerde que en el item 4 - “Contactos del Oferente”, debe registrar la direccién de correo electrénico oficial de su empresa, a

través de la cual Cenit se contactara para efectos de invitaciones a procesos de contratacion, requerimientos o notificar
informacion de interés para las partes.

Paso 4 msTRucTivo - vineo msTructivo = Contactos del Oferente

Verifique que los correos

: : A ingresados estén bien escritos
informaciOn de los contactos del oferente [ingresar nueva informacién 9
* tipo * ciudad
I tidad documento rq:teemznte * teléfono
5175854804 BARBL'ISA AL Técnico T43IT001 Bogota D.C. daniel.angzl@parservicios. com f E
Jd‘ﬂnna.\!ndrea

12345 e 0 tecnico@parservicios.com ra

102156544 12456798 C.C. Legal 555555 bogcinco mucha Mo cristhian. mereno@parservicios.com E f E

55555555 Santiagno Suarez C.E Le=gal 310258456 Bogota D.C. santiage. suarez@parservicios.com 200%-0-16 f

informacion de las sucursales del oferente | ingresar nusva informacion |

[ nom |+ aveccin | mcpiociciad ] *ettono | ax | bncos | pats | e repreentante | temai | piginaveb | Acoones |

prusba 122 prusba 123 122 123 12 132 prusba@prushacom  wwwprueba.com Vi
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Pasos

4)

Para completar su registro como oferente, debera visualizar en el item 22 el formato de registro de oferente de Cenit - RP

Registro de oferentes .
Formato de registro de oferentes,
proveedores y contratistas de Cenit - RP
, Cartelera de invitacién de
oferta

. Guardar
1. INFORMACION BASICA -

Informe Precalificacion

N.LT o TAXID
Calificacién del servicio

Generar certificacion

Primer Apellida Segundo Apellida MNombres
Pagos en linea

Formato de Registro de
Oferentes, Proveedores y

Contratistas de Cenit - RP Tipo Documento Pais Expedicidn Nimero Profesidn u oficio

23  Video Instructivo Formato R.P Documente 7437-001

Diligencie todos los campos y descargue dicho formulario para la correspondiente firma del representante
legal o persona que actlia en nombre propio. Este sera necesario para subirlo en el item 11
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REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES  7/par |Cenit

Pasos

5) Para subir y finalizar su registro como oferente, debera seleccionar el item 11- “Registro de oferentes Cenit

Registro de oferentes

Cenit Paso 11 VIDEO INSTRUCTIVO = VIDEO INSTRUCTIVO H.V Formularios Clientes |
1 Busqueda de Oferentes
2 Informacion Basica  formularios cenit | Ingresar nueva informacién §

3 Verifique el estado
de suinscripcion S declaraci(in de prevencilin del | modelo de certificacitin de . icacilin de normas de [EETiE autorizaciOn uso | certificado de "“"j:h"e
4 Contactos del Oferente praveedor lavado de activos y de la prevenciOn del la ft, para emp:. <as obligadas a adoptar nﬁme“D datos personalesy | participaciOn =
financaciOn del terrorismo sistemas de prevencil.  del la fit. ceta conit protecciOn de datos accionarnia "‘“:"c N

5 Registro mercantil

6 Inf financiera . . .
adicionales - hse - cenit [ingresar nueva informacisn |
7 Informacion de experiencias
coriicacin at am gt
8 Informacion certificaciones " " ;
] Informacion HSE

10 Informacion Repre. y/o Distri.
11 Formularios del cliente Alli podra subir documentos tales como:

* Formato de registro

» Pacto de transferencia

* Inhabilidades e Incompatibilidades
» Hoja de vida de funcién publica
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5*) Al dar clic en ingresar nueva informacion, se desplegara el siguiente campo

Grabar Informacidn |

creacion formularios cenit
Carrar Yentana

I Selecconar v | Mingun archivo seleccfﬂnadul

| Eliminar Docume

REGISTRO PROVEEDOR:

DECLARACION DE PREVEMCION DEL LAVADD DE ACTIVOS Y DE LA | Seleccionar archive | Mingudn archiva
FINANCIACION DEL TERRORISMO: [ Etiminar Documento |

. . \ Suba el formato RP, firmado
MODELO DE CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE I Selecoionar archivo | Mingun archive seleccfﬂnadul por el representante legal de

PREVENCION DEL LA FT, PARA EMPRESAS OBLIGADAS A ADOPTAR — la emoresa
SISTEMAS DE PREVEMCION DEL LA FT.: | Eliminar Documento | P

I Selecoonar archivo | Mingun archivo seleccfﬂnadul
| Eliminar Docurmanto |

PACTOD DE TRASPARENCIA PROVEEDORES CONTRATISTA CENIT:

I Selecoonar anchivo | Mingun archivo sel.ecu:l'{:-nad\:nl
| Eliminar Documanto |

AUTORIZACION USD DATOS PERSOMNALES Y PROTECCION DE DATOS:

I Seleccionar archivo | Mingun archive selecn:|'{:-nadu|

| Eliminar Documento |

CERTIFICADO DE PARTICIPACION ACCIONARIA:

| Selecoonar archivo | Mirigun archivo seleccfcnnadc{

| Eliminar Documento |

HOJA DE VIDA FUNCION PUBLICA:

LISTO
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Pasos

1)

Para tener informacion sobre los procesos de precalificacion o mecanismo de eleccién, debera
ingresar a la pestafia “Procesos y términos de invitacion directa”, item 13, en el cual podra
visualizar y descargar los términos de invitacion y los anexos.

> Registro de oferentes Cenit Procesos y terminos de
invitacién directa
= Cartelera de invitacion de
oferia {

Términos de invitacién a
presentar oferta {cargue de
documetos)

Procesos y terminos de
invitacién directa

Médulo de comunicaciones

Mensaje de Cliente
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Pasos

2) Una vez ingrese por la pestafia “Procesos y términos de invitacion directa”, podra buscar el proceso de
Su interés por numero o palabra clave en la pestafia “Numero de Cartelera” u “Objeto” y usar la opcion
filtrar, donde podra encontrar de manera mas facil el mismo.

Objeo:Pruchd

Carteleras de invitacion de oferta

FILTRAR QUITAR FILTROS

Documentos de la invitacion

Cargar Documentacién (&)

Identificacién del Fecha de Fecha de

Proceso de Invitacion Objeto del proceso de Invitacién Apertura Cierre Estado  Acciones /
PCO3964 PCO3964 - MEDIDOR DE FLUJO - TRANSMISOR DE PRESION 2018-02-07  2018-02-10  Proceso
00:00:00  00:00:00  Abierto ®

-+



7
S

/
/I

CARTELERA DE INVITACION //|par Ceﬂl:[
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Pasos

3) Una vez se tengan los anexos diligenciados y firmados por el representante legal, éstos se deberan cargar en
la pestafia denominada “Términos de invitacion a presentar oferta (cargue de documentos)”, seguidamente
dar clic en el icono de “Acciones” del proceso respectivo.

» Registro de oferentes Cenit
Términos de invitacién a
= 2 = presantar oferta l:nar!u- de
. Cartelera gfeelr?;ntaaon de " ) documetos)

Términos de invitacién a
presentar oferta (cargue de
documetos)

Procesos y terminos de
invitacién directa

Médulo de comunicaciones

Mensaje de Cliente
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Pasos

4) Ingresando por el icono de “Acciones” puede cargar la informacion en la pestafia, “ADJUNTE
DOCUMENTOS DE CARTELERA?, seleccione el tipo de Anexo a cargar y adjunte el mismo en el icono | ©
,y al mismo tiempo puede registrar en el espacio “Detalle” los comentarios sobre el documento adjunto.

Carieleras de invitacion de oferta ADJUNTE DOCUMENTOS DE CARTELERA
Tipo Documento ? Anexo ? Detalle ? Fecha de Cargue ? Acciones
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Carteleras de invitacion de oferta

U

Dando clic en este icono puede
adjuntar los respectivos archivos

Tipo documento

Anexo 1 Modelo carta de presentacion de la manifestacién de interés

Tpo Documento

Anexo

Detalle

2017-11-22 15:11:56

Fecha de registro

l CANCELAR GUARDAR
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